Примерные формы документов по кадровым вопросам

При предоставлении государственному гражданскому служащему  ежегодного оплачиваемого отпуска

О предоставлении отпуска Иванова И.И.

Предоставить Иванову Ивану Ивановичу, _________ (наименование должности) Министерства __________, часть ежегодного основного оплачиваемого отпуска за период работы с __ по ___ на 16 календарных дней, часть дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет за период работы с __ по ___ на 5 календарных дней, с 3 марта 2014 года                по 24 марта 2014 года.

Произвести Иванову И.И. единовременную выплату при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска в двойном размере денежного содержания по замещаемой ею должности.

Основание: заявление Иванова И.И., график отпусков на 2014 год, утвержденный приказом Министерства __________ от ___  № ____.

